Excel Avancado

CURSOS DE EXCE
a partir de 54€

* Mais informag¢ao em www.aeiseg.pt
** Inscricoes Online a partir de Terca

Excel — Avancado

1. Duracao

Este curso tem a duracédo de 3 semanas e meia, 2 vezes por semana, 3h por dia, num total de
21h. Tera inicio a 13 de Abril.
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2. Precos

Sécio — 85€

Nao Sbcio — 96€

3. Horario (podera sofrer alteracoes)

12 Turma:

Segunda-feira das 16h30 as 19h30

Quarta-feira das 16h30 as 19h30

22 Turma:
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Terca-feira das 14h00 as 17h00

Quinta-feira das 14h00 as 17h00

32 Turma:

Quarta-feira das 13h30 as 16h30

Quinta-feira das 17h30 as 20h00

4. Certificacao

A presenca em 75% das aulas previstas da direito a uma certificacdo pela organizacao
formadora CapEduc,entidade acreditada pela DGERT.

5. Turmas

As turmas serdo constituidas por um minimo de 12 alunos e um maximo de 15 alunos.
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A AEISEG reserva-se no seu direito de nao criar a turma se néo obtiver 12 inscricdes por
turma.

6. Objectivos

Tirar o maximo partido do Excel 2013, aprender a utilizar um conjunto de ferramentas de
gestao que permitem a elaboragéo de folhas de calculo com uma maior eficiéncia e eficacia no
que respeita a analise integrada de dados. Aperfeicoar os conhecimentos do utilizador através
de um conjunto diverso de exemplos praticos onde sdo demonstradas as novas
potencialidades deste poderoso instrumento de trabalho, a folha de calculo Microsoft Excel
2013.

7. Destinatarios

Este curso destina-se aos utilizadores mais experientes, como aos que ja conhecem as
versdes anteriores deste programa e que pretendem actualizar-se e aprofundar os seus
conhecimentos.

8. Programa

- Gestao de documentos
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- Manuseamento de dados

- Funcbes

- Formatagdes avancgadas

- Tabelas dindmicas e gréaficos dindamicos

- Macros

- Cenarizacao e Simulacao de dados

9. Metodologia

Sessdes mistas de teoria e praticas, com descricao dos assuntos pelo formador e
experimentacdo no computador pessoal. Exercicios e simulagéo de situagdes praticas com
resolugao individualizada.

10. Requisitos
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Os participantes devem ter nocoes fundamentais sobre a utilizacdo do Microsoft Excel 2013, ou
frequéncia do curso: Microsoft Excel 2013 Fundamental

11. Pagamento

E necessario fazer uma caugdo de 50% do valor total até dia 6 de Abril para assegurar a vaga.
O 2° pagamento é feito até ao final da semana seguinte.

Podem fazer os pagamentos junto da secretaria da AEISEG.

12. Informacao para certificacao

Nome Completo; n® do Cartdo de Cidadao/Bl; Data de Emissdo/Validade; Local de Emisséao;
Data de Nascimento; Naturalidade e Nacionalidade.

Nota:

Informaremos os inscritos até dia 3 de Abril.

6/7



Excel Avancado

Os alunos tém até dia 5 de Abril para cancelar a inscricdo (email: mercado@aeiseg.pt).
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