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Excel – Fundamental

  

  

1. Duração

  

Este curso tem a duração de 2 semanas e meia, 2 vezes por semana, 3h por dia, num total de
14h. Terá início a 13 de Abril.
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2. Preços

  

Sócio – 54€

  

Não Sócio – 65€

  

  

  

3. Horário (poderá sofrer alterações)

  

1ª Turma:

  

Segunda-feira das 9h30 às 12h30

  

Quarta-feira das 9h30 às 12h30
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2ª Turma:

  

Terça-feira das 9h00 às 12h00

  

Quinta-feira das 9h30 às 12h30

  

 

  

4. Certificação

  

A presença em 75% das aulas previstas dá direito a uma certificação pela organização
formadora CapEduc,entidade acreditada pela DGERT.

  

 

  

5. Turmas

  

As turmas serão constituidas por um mínimo de 12 alunos e um máximo de 15 alunos.

  

A AEISEG reserva-se no seu direito de não criar a turma se não obtiver 12 inscrições por
turma.
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6. Objectivos

  

Conhecer as principais e mais utilizadas funcionalidades da folha de cálculo Microsoft Excel
2013. O curso é apresentado de forma simples e muito prática, com recurso a exemplos de
como construir folhas de cálculo, com ponto de partida na introdução de dados, caminhando
posteriormente pelas diferentes possibilidades de formatação e formas de análise da
informação, através da utilização de fórmulas, funções e construção de gráficos.

  

 

  

7. Destinatários

  

Este curso destina-se a todos os utilizadores que se pretendem iniciar no Excel 2013, ou que já
conhecem as versões anteriores e pretendem actualizar os seus conhecimentos.

  

 

  

8. Programa

  

· Introdução ao Excel

  

· Formatação

  

· Fórmulas e Funções

  

· Construção de gráficos
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· Impressão

  

 

  

9. Metodologia

  

A acção de formação baseia-se numa exposição teórica seguida de exercícios práticos.

  

 

  

10. Requisitos

  

Conhecimentos do sistema operativo Windows na óptica de utilizado.

  

 

  

11. Pagamento

  

É necessário fazer uma caução de 50% do valor até dia 6 de Abril para assegurar a vaga. O 2º
pagamento é feito na semana do início da formação.

  

Podem fazer os pagamentos junto da secretaria da AEISEG.
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12. Informação para certificação

  

Nome Completo; nº do Cartão de Cidadão/BI; Data de Emissão/Validade; Local de Emissão;
Data de Nascimento; Naturalidade e Nacionalidade.

  

 

  

Nota: 

  

Informaremos os inscritos até dia 3 de Abril.

  

Os alunos têm até dia 5 de Abril para cancelar a inscrição (email: mercado@aeiseg.pt).
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