Excel Fundamental

CURSOS DE EXCE
a partir de 54€

* Mais informag¢ao em www.aeiseg.pt
** Inscricdes Online a partir de Terca

Excel — Fundamental

1. Duracao

Este curso tem a duragédo de 2 semanas e meia, 2 vezes por semana, 3h por dia, num total de
14h. Tera inicio a 13 de Abril.
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2. Precos

Sécio — 54€

Nao Sbcio — 65€

3. Horario (podera sofrer alteracoes)

12 Turma:

Segunda-feira das 9h30 as 12h30

Quarta-feira das 9h30 as 12h30
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22 Turma:

Terga-feira das 9h00 as 12h00

Quinta-feira das 9h30 as 12h30

4. Certificacao

A presenca em 75% das aulas previstas da direito a uma certificacdo pela organizacao
formadora CapEduc,entidade acreditada pela DGERT.

5. Turmas

As turmas seréo constituidas por um minimo de 12 alunos e um méaximo de 15 alunos.

A AEISEG reserva-se no seu direito de ndo criar a turma se nao obtiver 12 inscrigées por
turma.
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6. Objectivos

Conhecer as principais e mais utilizadas funcionalidades da folha de calculo Microsoft Excel
2013. O curso € apresentado de forma simples e muito pratica, com recurso a exemplos de
como construir folhas de calculo, com ponto de partida na introdugéo de dados, caminhando
posteriormente pelas diferentes possibilidades de formatagéo e formas de analise da
informacao, através da utilizacao de formulas, funcdes e construcao de graficos.

7. Destinatarios

Este curso destina-se a todos os utilizadores que se pretendem iniciar no Excel 2013, ou que ja
conhecem as versdes anteriores e pretendem actualizar os seus conhecimentos.

8. Programa

- Introdugéo ao Excel

- Formatacao

- Férmulas e Funcgdes

- Construgéo de graficos
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- Impressao

9. Metodologia

A accao de formacao baseia-se numa exposicao tedrica seguida de exercicios praticos.

10. Requisitos

Conhecimentos do sistema operativo Windows na 6ptica de utilizado.

11. Pagamento

E necessario fazer uma caugéo de 50% do valor até dia 6 de Abril para assegurar a vaga. O 2°
pagamento é feito na semana do inicio da formacao.

Podem fazer os pagamentos junto da secretaria da AEISEG.
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12. Informacao para certificacao

Nome Completo; n® do Cartdo de Cidadao/Bl; Data de Emissdo/Validade; Local de Emisséao;
Data de Nascimento; Naturalidade e Nacionalidade.

Nota:

Informaremos os inscritos até dia 3 de Abril.

Os alunos tém até dia 5 de Abril para cancelar a inscrigdo (email: mercado@aeiseg.pt).
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